
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แนวทางการคบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งาน ทรัพย์สินของทางราชการ โดยเฉพาะ

ทรัพย์สินประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้โดยมิชอบ 

ของสถานีต ารวจภูธรพนมไพร  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

การก านหนดแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

1.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ค านึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ 

2.การใช้ทรัพย์สินของทางรากชารให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ 

3.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด 

4.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกนัดูแลและบ ารุงรักษาให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ 

5.ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตน 

6.ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต้องควบคุม ดูแล ก ากับ ให้ค าแนะน าแก่เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติตามคู่มือการใช้ทรัพย์สิน
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ประกาศสถานีต ารวจภูธรพนมไพร 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
................................... 

 
 ด้วย สถานีต ารวจภูธรพนมไพร มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของ
ราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้ มีการจัดเก็บ 
การเบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่ า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ  ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สิน
ของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็น
แนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 
 ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
 " สถานีต ารวจภูธรพนมไพร" หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรพนมไพร 
 "พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกัน เพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ 
 "ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ สถานีต ารวจภูธรพนมไพรเพ่ือใช้ใน
กิจการของ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
 "วัสดุ" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ        การใช้
งานไม่นานสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
 "ครุภัณฑ์" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ         การใช้
งานนานไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
 "ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรพนมไพร หรือเจ้าหน้าที่ของ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร 
 "ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
 "ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุหรือเจ้าหน้าที่
อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
 "ของกลาง" หมายความว่า คือ วัตถุใด ( หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้า
พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชกร และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ ในทางคดี หรือ
เพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ ของกลาง แบ่งออกเป็น ๒ ประเภท คือ 

 - ของกลางในคดีอาญา ได้แก่ ของกลางที่เกี่ยวข้องต้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ของที่
บุคคลมีไว้ หรือใช้เป็นความผิด หรือเป็นของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 

 - ของกลางอย่างอ่ืน คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่
เก็บตก หล่น หลุด ลอยไหลได้ เป็นต้น (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ลักษณะ ๑ 
ข้อ ๔, ข้อ ๕) 

 
 
 



- ๒ – 
  
 "ส านวนการสอบสวน" หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่ พนักงาน
สอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกค าให้การผู้ที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอ่ืนเป็นผู้ท า เอกสารที่ยื่นเป็น
พยาน ค าร้องทุกข์หรือค ากล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพ่ือประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและ พฤติการณ์ต่างๆ อัน
เกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหาเพ่ือที่จะรู้ตัวผู้กระท าความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความผิดหรือ ความบริสุทธิ์ของ
ผู้ต้องหา 
 "ส านวนการสอบสวนคดีอาญาทั่วไป" หมายถึง ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า ผู้ใดกระท า
ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 
 "ส านวนคดีจราจรทางบก" หมายถึง ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ ในทางโดย
ประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อ่ืนซึ่งเป็นความผิดตาม พระราชบัญญัติจราจรทาง
บก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจราจรทางบก (ฉบับที่ ๑๓) พ.ศ.๒๕๖๕ และมาตรา 
๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 
 "ส านวนชันสูตรพลิกศพ" หมายถึง ส านวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ที่ได้ ด าเนินการตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕0 ซึ่งไม่ใช่ส านวนคดี เพียงแต่ให้น า บทบัญญัติว่าด้วยการ
สอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใช้โดยอนุโลม 
 "ส านวนไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิด" หมายถึง ส านวนคดีที่ไม่ปรากฏว่า ผู้ใดเป็นผู้กระท า
ความผิดตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔0 (๑) รวมทั้งคดีท่ีไม่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล และมีต าหนิ
รูปพรรณไม่เพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระท าความผิดเพ่ือขอให้ศาลออกหมายจับได้ 
 "ส านวนคดีรู้ตัวผู้กระความผิด" หมายถึง ส านวนคดีที่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล หรือรู้จักชื่อแต่ ไม่รู้จักชื่อสกุล 
หรือไม่รู้จักชื่อสกุล แต่มีต าหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระท าความผิด เพ่ือขอให้ศาลออกหมายจับ
ได ้
  ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๖ ให้เจ้าหน้าที่ต ารวจใน สถานีต ารวจภูธรพนมไพร ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การ
ให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความ
จ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่
ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้ 
โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ ยืมจัดการ แก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพ
อย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด 

 

 



- ๓ - 

 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง เมื่อพนักงานสอบสวนได้รับของกลางในคดีอาญา-จราจร 
มาแล้วพนักงานสอบสวนจะด าเนินการจดรูปพรรณสิ่งของลงในประจ าวันคดีอาญา และ สมุดยึดทรัพย์ของ กลาง 
แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลาง แล้วส่งมอบให้ผู้ที่มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางประจ า สถานี
ต ารวจภูธรพนมไพร และมีการด าเนินการกับของกลางดังต่อไปนี้ 

- เมื่อที่มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางได้รับของกลางมาแล้ว จะด าเนินการลงบันทึกสมุด 
ควบคุมของกลางประจ า สถานีต ารวจนครบาลบางรัก ออกเลขควบคุมของกลาง ใส่ซองเก็บของกลาง และน า เก็บ
รักษาใน ตู้เก็บของกลางที่มีการป้องกันการสูญหาย และรีบด าเนินการน าของกลางในคดีที่ต้องตรวจพิสูจน์ ไปส่ง
ตรวจพิสูจน์โดยเร็ว เช่นของกลางที่เป็นยาเสพติด , อาวุธปืน ต้องน าส่งกองพิสูจน์หลักฐานเพ่ือตรวจสอบ และรับรอง
ว่าเป็นของกลางที่มีหรือใช้ในการกระท าความผิดจริง ส่วนของกลางชิ้นใหญ่เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ จะท า
เช่นเดียวกันโดยจะติดสติ๊กเกอร์ให้ทราบว่าเป็นรถของกลาง และน าเก็บในบริเวณห้อง เก็บรถของกลางที่มีการ
ป้องกันการสูญหาย ซึ่งตั้งอยู่บริเวณพ้ืนที่ของ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร ต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์ของกลางเพ่ือ
ทราบว่าพนักงาน สอบสวนได้จัดการให้ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ และทุกๆ ๖ เดือน ต้องตรวจสอบสภาพ
ของกลาง ว่าสภาพอย่างไร เสียหายหรือสูญหายไปหรือไม่ 

- เมื่อคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีค าสั่งคืนของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษา ของกลาง 
ต้องแจ้งไปยังผู้มีสิทธิได้รับของกลางเพ่ือทราบ โดยผู้มีสิทธิรับของกลางต้องมาเขียนค าร้องขอของ กลางคืน เสนอผู้
ก ากับการ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร เมื่อผู้ก ากับการอนุมัติให้คืนของกลางแล้ว เจ้าหน้าที่ เก็บรักษา ของกลาง
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารผู้รับของกลางและรายละเอียดของกลาง จากนั้นส่ง มอบคืนของกลางโดย
ถ่ายภาพและลงประจ าวันไว้เป็นหลักฐาน กรณีคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีค าสั่งให้ ริบของกลาง เจ้าหน้าที่
เก็บรักษาของกลางด าเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือขออนุมัติขายทอดตลาดหรือท าลายแล้วแต่กรณี(กรณีท าลาย
ได้แก่ อาวุธปืน ฯลฯ ) 

- การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เมื่อทราบผู้มีสิทธิได้ของกลางคืน และเจ้าหน้าที่
เก็บรักษาของกลางจะด าเนินการแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นทราบแล้ว แต่ผู้นั้นไม่มารับของกลางไป เป็นระยะเวลาเกิน
กว่า ๑ ปี ให้ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดินและด าเนินการขายทอดตลาดส่วนกรณีเมื่อไม่ทราบว่าของกลางนั้นมี
ผู้ใดเป็นผู้มีสิทธิได้รับคืนของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางจะด าเนินการประกาศหาของกลาง หากภายใน
ระยะเวลา ไม่มีผู้ใดมาแสดงตัวเป็นผู้มีสิทธิรับของกลาง ให้ ของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และด าเนินการขาย
ทอดตลาด 

 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เมื่อพนักงานสอบสวน 
ด าเนินการสอบสวนเสร็จสิ้นแล้ว จะด าเนินการน าส่งส านวนการสอบสวนฉบับจริงไปยังพนักงานอัยการเพ่ือ 
พิจารณา และน าส านวนการสอบสวนฉบับที่เป็นส าเนามอบให้กับเจ้าหน้าที่ธุรการคดี เพ่ือบันทึกในสาระบบและ 
จัดเก็บ เจ้าหน้าที่ธุรการคดีมีหน้าที่ควบคุมจ านวนโดยลงข้อมูลในสมุดควบคุมการเก็บส านวนแยกเป็นรายปี 
เรียงล าดับจ านวนส านวนตั้งแต่ต้นปีจนถึงปลายปี โดยจัดเก็บส าเนาส านวนในตู้เก็บเอกสารที่มีการป้องกันการ สูญ
หาย จัดท าสมุดบันทึกการเบิกยืมส าเนาส านวนไว้ 

 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๖ แล้ว ให้ สารวัตรอ านวยการสถานีต ารวจภูธรพนมไพร ตรวจสอบ วัสดุ และ
บัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแสรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ รายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ 
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 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรใน สถานีต ารวจภูธรพนมไพรปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่ 
เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม ประกาศ
ฉบับนี้โดยอนุโลม 

 ข้อ ๗ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร มีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ 
ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง      ณ     วันที่    2    ธันวาคม     พ.ศ.   ๒๕๖7 

 
   พันต ารวจเอก    
     ( รัชพง  นามปัดสา ) 
    ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรพนมไพร 



 

 



 

 



 

 



 
 
 
 



การจดัเก็บของกลาง 
 
 

 

 

 



 
 

 
 

 
 

 


